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Guia d'inici per al professorat

Aula digital és I'eina de suport a la docéncia que us permet posar a la disposicio dels
estudiants materials educatius per a I'estudi (continguts basics, materials complementaris,
activitats d'avaluacio, exercicis d'autoavaluacio, etc.). Aixi mateix, les diferents
funcionalitats de la plataforma faciliten la vostra interacciéo amb I'alumnat o la realitzacio
d'activitats d'aprenentatge.

Aquesta guia explica com és la interficie de les assignatures d'Aula digital, n'enumera els
components i descriu els diferents elements que hi trobareu per dur a terme la vostra tasca
docent (recursos i activitats). En resum, si no coneixeu Aula digital, tot seguit en teniu una
introduccio que us pot ajudar a comencar a fer-hi feina.
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Com son les assignatures?

Aixi és la pagina inicial d'una assignatura, tal com la trobau quan us I'activam.

[
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Figura 1

A I'hora de dissenyar aquesta interficie, s'hi han volgut incloure tots els elements
comunicatius i pedagogics necessaris per al bon desenvolupament d'una assignatura,
distribuits en tres zones ben definides: barra d'accessos, columnes (dreta i esquerra) i espai

central.

La columna de I'esquerra és un index de tots els continguts i totes les activitats que es troben
disponibles a I'assignatura. A la columna de la dreta trobam blocs informatius, com ara
I'agenda i I'activitat recent. Aquestes dues columnes son mobils (és a dir, es poden ocultar
o mostrar en qualsevol moment). L'accié d'ocultar columnes fa que I'espai de treball situat
a la part central sigui més gran, la qual cosa en facilita la visibilitat i la lectura. Dins aquest
espai el professor presenta els elements necessaris per seguir |'assignatura.

A. Barra d'accessos directes

';";'“ﬁe"rsﬂtalt Assignatures  El meu espai personal v Ajudes ¥ Forum dubtes Biblioteca~ UIB v JARN ] @ v Mode d'edicié

Figura 2

A la part superior de la pantalla trobam aquesta barra d'accessos directes a les
assignatures, a les diferents ajudes que us oferim per usar Aula digital, a alguns serveis de
Biblioteca, etc. Cal destacar-hi el Forum de dubtes, tutoritzat per tecnics del Servei de
Campus Digital. Hi poden participar tots els professors per plantejar-hi qualsevol dubte
sobre Aula digital, i també per ajudar a resoldre les consultes que hi enviin els companys.
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A la dreta tenim el menu desplegable que s'obre en fer clic al nostre nom d'usuari, el qual
ens permet gestionar diferents opcions de |'assignatura (preferéncies, qualificacions, canvi
de rol, etc.) i també tancar la sessid (Surt). També hi trobam la icona de les notificacions
que tenim pendents i la del correu, que ens mostra els missatges que tenim sense llegir.

Preferéncies
4 Idioma »
Canvia rol a

Figura 3

Cal fer una mencio especial al boté6 Mode d'edicio, que ens permet fer modificacions dins

I'assignatura. Aquest bot6é sempre estara visible, encara que canviem de pagina.

Mode d'edicic

Figura 4
B. Index de I'assignatura

A la columna de I'esquerra trobareu I'index de I'assignatura, on hi haura accessos directes
als diferents elements i seccions de |'espai de treball. Com ja hem avancat, aquest index és

mobil (podem mostrar-lo o ocultar-lo).
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Figura 5 Figura 6

Una de les funcionalitats d'aquest index és la possibilitat de moure'n els elements o les

seccions.

C. Blocs informatius

Dins aquest apartat presentam els blocs de la columna de la dreta (la qual, com hem dit
abans, es pot mostrar o ocultar), els quals organitzen I'assignatura i les seves

actualitzacions:

e La meva agenda. Es un calendari que es pot utilitzar com una agenda particular o com
una agenda col-lectiva de tot el grup. Les dates que hem prefixat a la configuracié de
les diferents activitats de I'assignatura hi apareixen marcades de manera automatica.
A més a més, permet anotar-hi tots els esdeveniments interessants per al
desenvolupament de la dita assignatura. Dins I'agenda podem distingir els grups
seglients: globals, del curs, del grup i de ['usuari.

e Activitat recent. Ens informa de les darreres accions que tots els participants
(professors i estudiants) han dut a terme a I'assignatura des de la darrera vegada
que hi varem accedir.

D. Espai de treball

Es la columna central on el professor posa a I'abast dels participants tots els recursos i
totes les activitats que consideri necessaris per al desenvolupament de I'assignatura,
segons les seves necessitats i preferéncies. Per a cada un dels elements que hi posi el
professor apareix una icona que n'identifica el tipus.
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Com podem organitzar i dissenyar les assignatures?

El professor té diferents possibilitats per gestionar |'assignatura a Aula digital (administrar-

la, organitzar-la i dissenyar-la).

A. Opcions que permeten configurar/gestionar I'assignatura

A la part central de I'assignatura, a més de I'espai de treball, trobam un menu de gestio per

configurar-la i gestionar-la.

0000 - Prova Aina

Curs Parametres Participants Ciualificacions Informes hes ~

= | ofi) Escoltar [ p

Figura 7
Tenim les opcions seglents:

e Parametres. Permet configurar aspectes diversos de la nostra assignatura, per
exemple: el format, la visualitzacio del llibre de qualificacions, I'activacio de la

complecio, etc.

e Participants. Mostra la llista d'usuaris (alumnes i professors) que tenen accés a

['assignatura.

e Qualificacions. Facilita la consulta del llibre de qualificacions amb una finalitat
informativa o per treballar-hi.

e Informes. Ens permet extreure registres de dades sobre |'activitat de I'alumne (per
exemple, I'Us de les activitats) i consultar-los.
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e Meés. Inclou les funcionalitats seglients:

o Banc de preguntes. Es el repositori de totes les preguntes dels giiestionaris que
es fan a l'assignatura.

o Insignies. Se n'hi gestionen totes les que els alumnes puguin obtenir.

o Competeéncies. El professor pot treballar I'assignatura mitjancant competencies,
si les hi té activades.

o Centre de baixades. Permet baixar tots els fitxers que hi ha a I'assignatura d'una

manera senzilla.

o Paperera de reciclatge. Conserva els elements que esborram a I'assignatura
(activitats o recursos) durant noranta dies, la qual cosa hem de tenir en compte
si de cas volguéssim recuperar-los.

o Reutilitzacio del curs. Podem passar material d'una assignatura nostra a una

altra mitjancant una importacio.

Just a sota d'aquest menu de gestio trobam ReadSpeaker, I'eina de lectura dels continguts
que es comparteixen a Aula digital amb els estudiants, la qual converteix el text en veu
(també permet la descarrega d'un fitxer d'audio). Aixo és util, entre d'altres coses, per
facilitar I'aprenentatge a persones amb dislexia. Tot plegat millora I'accessibilitat als
continguts, la qual cosa ens apropa més a I'objectiu del disseny per a tothom.

B. Opcions que permeten gestionar i organitzar els recursos i les
activitats

Es important que els recursos que s'incorporin a |I'espai de treball estiguin ordenats i
estructurats de manera logica, a fi que I'estudiant no es desorienti i pugui localitzar

facilment qualsevol element de |'assignatura.

Per aconseguir-ho, primer s'ha d'activar |'edicio, a fi de poder modificar la disposicio de
tots els elements de I'espai de treball i fer canvis a qualsevol recurs o activitat que s'hi

hagi incorporat préeviament: moure'l, eliminar-lo, duplicar-lo, etc.

!Tll;'“ﬁrrs!uta.t Assignatures  El meu espai personal v Ajudes v Forum dubtes Bibliotecav UIB v AR | @ v Mode d'edicié

Figura 8

Aixi doncs, un cop hem activat I'edicio podrem fer les modificacions que calgui a través
d'un menu representat per una icona amb tres punts que apareix a cada element de I'espai
de treball.
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Com es pot veure a la figura anterior, les accions que podem dur-hi a terme son les

seguents:

o

Ens porta a la configuracio del recurs o I'activitat per fer-hi tots els

Edita canvis que creguem oportuns (correccions, modificacions, etc.).
3 Obre una finestra amb les seccions i els elements de |'assignatura, els
Mou quals podem desplacar a un lloc de I'espai diferent només amb un clic.

Mou el recurs

Mou Continguts del tema 1 a aguest lloc:

¥ Comunicacio
Forum general

Continguts del tema 1
N

Taulerde noticie
» Planificacié
¥ Continguts J
Tema 1

Forum del tema 1

Activitat 1

¥ Activitats

» Recursos

Figura 10
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Es una manera de controlar si un element és visible o no per als

Oculta alumnes. L'ull obert indica que I'element és visible per als estudiants,
i que poden accedir-hi i treballar-hi. Per ocultar I'element, hem de fer
clic sobre I'ull obert, amb la qual cosa es marca com a tancat.
Aleshores, romandra ocult per a I'alumnat, pero no per al professor,
que el pot continuar editant en tot moment. Per mostrar de bell nou
I'element als alumnes, n'hem de canviar |'estat.

& Aquesta opcid fa una copia exacta d'un recurs o una activitat
Duplica determinats.

g Elimina el recurs o I'activitat per a tothom, inclosos tots els fitxers que

Suprimeix | s'hj vinculen. Aquests fitxers eliminats es poden recuperar a la Paperera
de reciclatge, com ja s'ha explicat anteriorment.

Val a dir que no necessitam cap menu desplegable per editar el nom d'un recurs o activitat:

'

tan sols hem d'emprar-hi la icona per editar el titol que apareix al costat de cada
element. Ara bé, és important pitjar tot seguit la tecla Intro, a fi que els canvis efectuats es

desin.

C. Opcions per reorganitzar les seccions de I'espai de treball

Aquestes opcions, que permeten al professor definir la visualitzacio i I'organitzacié de les
seccions, també es troben reunides en un menu desplegable.

v Continguts » "’@
¥ Edita la seccié
O Marca com a seccié actual
Tema 1 @& Oculta la seccio
<+ Mou
@ Suprimeix la seccié
@ FORUM
Edrum del tema 1 &

Figura 11
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N

EI £d Permet canviar el nom de la secci6 i restringir-ne I'accés.
ita

O Si s'activa aquesta icona, es marca el bloc amb un color més intens,
Marca

de manera que es ressalta com la part de I'assignatura que treballam

en aquest moment.

- Aquesta icona controla si el bloc sencer és visible o si roman ocult per
Oculta ,
a l'alumnat.
3 Permet desplacar un element a un lloc nou de I'espai de treball.
Mou

Mostra una finestra amb les seccions i els elements de |'assignatura, a
fi que cliquem al lloc on el volem moure.

Mou la secciéd

Mou Continguts a aquest lloc:

Comunicacio

Planificacio

Continguts
—

Activitats J

Recursos

Figura 12

o Elimina la secci6 de I'assignatura.
Suprimeix

La primera seccid és I'Unica que no presenta aquestes opcions; només es pot canviar el
nom i restringir-ne I'accés. En cas que ens interessi tenir més seccions, podem afegir-ne de
manera facil les que vulguem amb I'opci6 que s'inclou després de cada seccio (Afegeix
seccions). Cal destacar que el botd Afegeix una activitat o recurs també apareix al final de

cada seccio.

v Projecte ¢+

‘ |E| Afegeix una activitat o un recurs

Afegeix seccions e

Figura 13
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D. Opcions per reorganitzar I'assignatura arrossegant i deixant anar
Una manera d'organitzar les seccions i els elements que conté una assignatura és
arrossegant-los i deixant-los anar a una ubicacié nova. Per fer-ho hem de ser a |'espai de

treball i passar el cursor sobre la icona de I'element fins que canvii per aquesta: .
Aleshores podrem arrossegar-lo i deixar-lo anar al lloc en el qual el vulguem col-locar.

v Planificacio »

& | Afegeix una SCRAtat o un recurs \

e,

/

v Activitats »

Figura 14
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Una altra opcié és fer-ho des de I'index del curs, per a la qual cosa ens hem de situar sobre

la seccid o I'element, arrossegar-lo i deixar-lo anar a un lloc nou.

13
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Figura 15

Figura 16
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Cal destacar que podem moure les seccions i els elements que hi contenen des de I'index
de I'assignatura cap a I'espai de treball, i viceversa.

Assignatura - Aula digital

¥ Comunicacié
_ Curs Parametres Participants Qualificacions Informes Meés v

Forum general

Continguts del tema 1

Taulerde noticies

> Comunicacié # Expandeix-ho tot
* Planificacié
> Planificacio »
Guia docent
Cronograma -« Continguts ,
Etiqueta

v Continguts

Tema 1

Férum del tema 1 . /
Continguts del tema 1 +

FORUM
Activitat 1
ctivita Farum del tema 1 #*

Figura 17
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Quin tipus de recursos podem afegir a I'assignatura?

Els recursos tenen com a funcié principal transmetre informacid. Sén enllacos a

continguts de I'assignatura.

Afegeix una activitat o un recurs X

| Cerca

Tot

Activitats Recursos

BE B B B B B

Paquet de
Carpeta Etiqueta Fitxer Llibre Pagina contingut IMS
w O w O w O w O w 0 w O

Figura 18

Els diferents tipus de recursos sén els seglents:

8 B

Carpeta

Crea una carpeta per anar-hi afegint fitxers. També permet pujar una carpeta

en mode comprimit i després descomprimir-la.
Etiqueta

Es una manera d'afegir text (o imatges) a la pagina principal de I'assignatura,
de posar-hi titols i crear una estructura jerarquitzada i ordenada o d'incloure-
hi anuncis, avisos o anotacions.

Fitxer

Permet que el professor pengi fitxers a la pagina inicial de |'assignatura, a
I'abast dels alumnes.

Llibre

Presenta el contingut que es vol mostrar en format llibre: amb diferents
pagines organitzades per capitols i subcapitols.
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URL

Pagina
Crea una pagina web mitjancant I'editor HTML, amb el qual podem donar
format al text, fer enllagos, inserir-hi imatges, fer llistes, etc.

Paquet de continguts IMS

El recurs de tipus IMS CP a Aula digital permet emprar aquest tipus de
paquets de continguts; els carrega a cursos de manera senzilla i els hi inclou.
A més, té, de manera opcional, un repositori o contenidor de fitxers local que
permet que els paquets siguin compartits per més d'un curs al mateix
servidor.

URL

Fa un enllag a un lloc web.
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Quin tipus d'activitats podem dur a terme dins
I'assignatura?

Les activitats son les eines que faciliten que el professor, per una banda, faci que I'alumne

17

posi en practica els coneixements adquirits durant el curs, i, per I'altra, que avalui I'estudiant
i el qualifiqui. Les definim de manera breu tot seguit.

A

Agenda (Tutories)

Ens ajuda a organitzar i programar les tutories amb els alumnes. Permet tant
citar els alumnes per fer una tutoria, com oferir-los torns perqué ells
mateixos la demanin.

Assisténcia

Possibilita que el professor prengui nota de I'assistencia a les classes i que
els estudiants tinguin el seu propi registre d'assisténcia.

El professor pot crear diferents sessions i marcar-ne I'assisténcia amb quatre
estats: Present, Absent, Tard i Justificat. També pot modificar-los segons les
seves necessitats.

Base de dades

Permet que els usuaris incorporin dades a un formulari dissenyat pel
professor. Les entrades es poden classificar i cercar; a més, poden contenir
informacid en format de text, imatge i d'altres. S'hi pot crear una base de
dades accessible pel que fa a lectura i escriptura, tant per a I'alumnat com
per al professorat.

Els professors i/o els estudiants poden construir un repositori d'entrades
amb registres sobre qualsevol tema concebible, mostrar-lo i cercar-hi
informacid. El format i I'estructura d'aquestes entrades poden ser gairebé
il-limitats: imatges, fitxers, URL, niumeros i text, entre d'altres. Es possible
que estigueu familiaritzats amb tecnologies per crear bases dades semblants,
com ara Microsoft Access o FileMaker.

Col-leccio multimedia

Possibilita la creacié de galeries de continguts multimeédia, ja siguin imatges,
videos o audios, de manera individual o en grups. També s'hi poden fer
comentaris a les galeries i iniciar-hi un debat.
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Consulta

Es una activitat molt senzilla: el professor planteja una pregunta i proposa
una série de respostes, entre les quals se n'ha de seleccionar una. Pot ser util
com a enquesta rapida per estimular la reflexio sobre un tema, per deixar que
la classe voti sobre diferents alternatives del curs o perqué I'estudiant faci
constar si hi esta d'acord o no.

E-Voting

Es una activitat que permet que els estudiants votin a través del seus
dispositius mobils (telefon, portatil, tauleta mobil, etc.). Els resultats de la
votacio s'obtenen en format grafic i en temps real. Es ideal per obtenir una
retroaccio professor-alumne immediata.

Enquesta

Es una activitat que permet arreplegar informacié mitjancant diferents tipus
de preguntes. No és una eina d'avaluacio, sind de recollida d'informacio.

Forum

Aquesta activitat és per ventura la més important, ja que hi tenen lloc la
major part dels debats.

Els forums es poden estructurar de maneres diferents, i poden incloure
I'avaluacié de cada missatge per part del professor i també per part dels
companys. Els missatges també es poden veure de maneres diferents, i
poden contenir fitxers adjunts. En subscriure's a un forum, els participants
reben una copia de cada missatge per correu electronic. El professor, si vol,
pot forcar la subscripci6 de tots els integrants del curs.
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Glossari

Un glossari és compost per termes i definicions, com si fos un diccionari o
una enciclopédia. Es un repositori d'informaci6 estructurada, com una base
de dades en qué podem cercar informacié per paraula clau, autor o data. Aixi
mateix, és possible que I'estudiant hi incorpori termes.

H5P

Aquesta eina és un modul d'activitat que permet crear continguts com, per
exemple: videos interactius, questionaris, presentacions, cronologies, etc.

JazzQuiz

Aquest activitat permet que el professor crei i administri proves a temps real.
S'hi poden utilitzar tots els tipus de preguntes habituals del questionari. Les
respostes es mostren en directe a un grafic de barres.

Llico

Aquesta activitat permet que el professor crei un contingut i que n'elabori
preguntes: una autoavaluacié per comprovar si I'alumne ha adquirit els
coneixements adequats. Segons el resultat obtingut, la plataforma indica
quin cami s'ha de seguir.

Paquet SCORM

Es un format estandard que permet indexar objectes d'aprenentatge, petits
components didactics que es poden reutilitzar a diferents cursos i que es
poden compartir entre assignatures. De moment, Moodle no pot exportar
elements del curs en format SCORM; per compartir elements entre
assignatures s'ha d'utilitzar el mecanisme de copia i restauracio de copies de
seguretat. Aquest recurs esta pensat perqué els alumnes treballin de manera

individual i la maquina n'avalui el progrés.
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Qiuestionari

4 Aquest modul permet que el professorat dissenyi i prepari bateries de
preguntes de tipus diferents: resposta oberta, aparellaments, eleccio
multiple, vertader/fals, resposta curta, resposta incrustada, resposta
numerica, descripcio o resposta calculada. Aquestes preguntes es desen per
categories a una base de dades i es poden reutilitzar dins el mateix curs o a
cursos diferents. Els questionaris admeten més d'un intent de resolucio, i
cada intent és valorat de manera automatica; aixi doncs, el professor pot
triar entre oferir retroaccié o mostrar les respostes correctes. Aquest modul
inclou la possibilitat de posar-hi notes.

StudentQuiz

Permet que els estudiants afegeixin preguntes de questionari per a tothom. A
la visio general de StudentQuiz els estudiants poden filtrar les preguntes
(incloses les preguntes creades per tothom per practicar). El professor té
I'opci6 de convertir en anonimes les preguntes creades per columna.
L'activitat StudentQuiz premia els estudiants amb punts per motivar-los a

afegir preguntes i practicar-hi. Els punts apareixen a una llista d'una taula de

classificacio.
Taller
é”g Es una activitat per treballar en grup. Permet que els participants avaluin de

maneres diverses els projectes de la resta, que observin la manera com els
altres han resolt el mateix problema de maneres diferents i, a més, que
tinguin una actitud critica per emetre una qualificacio dels treballs dels

altres.

S'assigna un treball concret als estudiants (semblant a la tasca), que es pot
fer de manera individual o en grup. La diferéncia fonamental entre el taller i
la tasca és I'etapa d'avaluacio.

Tasca

Aquesta eina permet que |'estudiant Iliuri un treball o una activitat que el
professor hagi assignat especificant-n'hi les instruccions i la qualificacio, de

manera que es pugui qualificar des de la mateixa plataforma i I'estudiant en
rebi la nota.



Manuals i tutorials sobre Aula digital: Guia d'inici per al professorat

Tria de grup

Aquesta eina permet als alumnes elegir, d'entre tots els grups que el
professor ha determinat, aquell en el qual volen fer feina. Abans d'utilitzar
aquesta eina és necessari crear els grups amb queé es treballara. També
possibilita que els alumnes mateixos crein grups i que s'hi inscriguin.

Wiki
Permet crear documents col-lectivament, per mitja d'un navegador web. La
caracteristica fonamental és que els usuaris el poden modificar, cosa que

permet que el wiki creixi i que es mantingui actualitzat. Aixi, els estudiants
poden participar en la creacio6 dels continguts de I'assignatura.

Xat

Permet mantenir converses a temps real amb altres usuaris, siguin aquests
professors o alumnes. La comunicacié és multibanda (molts usuaris poden
participar-hi alhora) i sincrona, a temps real. Les sessions son enregistrades,
la qual cosa possibilita que posteriorment se n‘analitzin les converses.
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